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WAVE SOLUTIONS - CADASTROS

CADASTROS

Para conseguir emitir a nota fiscal € necessario realizar os seguintes
cadastros obrigatodrios antecipadamente:

e Cliente
e Produto

E outros dois cadastros opcionais:

e Condicao de pagamento
e Transportadora

Para ter acesso a esses cadastros basta acessar o menu de servico no
rodapé da tela

NOTA FISCAL - ATUALIZADA VERSAO 4.0;

- = as @

DESTINATARIO/REMETENTE DADOS NOTA

CHP1/CPF IMFAR [ *Razdo Social *Finalidade *Série *Humero

Nome Fantasia *Tipo *Mat. Operacio *Data Emissdo
(+)Data E/S “ambiente *Modo de Emissio

(+)Certificado

ATENDIMENTO

Tipo Atendimento Intermediador

m a - 2 ]



WAVE SOLUTIONS - CADASTRO CLIENTE

CLIENTE/FORNECEDOR

Para facilitar a emissao, os campos que sao obrigatorios estao
sinalizados com um asterisco como mostra na imagem:

CADASTRO DE CLIENTE

DADDS DO CLIENTE &

*Tipo Cliente “CNP1/CPF *Rario Social

Inscrigdo Municipal {+)Suframa DD Telefone Contato

Email Contato $ *Email Recebimento do XML NF-e Consumidor Final

SEGUINDO ESSES CAMPOS DEVE-SE PREENCHER:

DADOS DO CLIENTE:

Tipo Cliente

CNPIJ/CPF

Razao Social

Tipo de contribuinte

Email Recebimento do XML NF-e

LOGRADOURO:

CEP
Endereco
Numero
Bairro
Estado
Municipio



WAVE SOLUTIONS - CADASTRO CLIENTE

Campos como INSCRICAO ESTADUAL ou SUFRAMA tém uma instrucao
de preenchimento, para visualizar basta levar o mouse até o sinal
destacado (+).

CADASTRO DE CLIENTE

DADOS DO CLIENTE
*Tipo Cliente *CNP1/CPE EDITARE]  *Razdo Social

Mome Fantasia @ (+ )Inscricio Estadual *Tipo de Contribuinte

Inscricio Municipal (+)Sulrama

Email Contato *Email Recebimento do XML NF-e Consumidor Final

Os demais campos sao opcionais, o seu preenchimento é feito a partir
da obrigacao particular ou por sua escolha.

Apos o preenchiemnto do cadastro deve-se enviar informacgoes.

TRIBUTOS
Isento de PIS Isento de COFINS Isento de ICMS

_| — —

|

Todos os cliente cadastrados ficam no final, podendo alterar ou excluir
Ccaso seja necessario.

CLIENTES CADASTRADOS

Buscar Exportar @m CSV
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WAVE SOLUTIONS - CADASTRO PRODUTO
]

CADASTRO DE PRODUTO

No cadastro do produto também deve-se preencher os campos
obrigatdérios marcados com asterisco.

DADOS DO PRODUTO/SERVIGCO

Cdd. do produto

Descricdo do Produto/Servico
NCM

Unidade Medida Comercial

DADOS DO PRODUTO/SERVICO

Grupo do Produto *Codigo do Produto *Descricdo do Produto/Servico
1387
(+)EAN do Produto Unitario {+)EAN do Produto Agrupado

*NCM
Preencher de
acordo com a . . : . o N
Tabela de NCM *Unidade Medida Comercial Unidade Tributawel Taxa Conversdo

TRIBUTOS

e ICMS Situacao Tributaria

e ICMS Origem

e PIS Situacao Tributaria

o COFINS Situacgao Tributaria

TRIBUTOS
*ICMS Situacdo Tributaria *TCMS Origem {+)CEST
Indicador De Escala Relevante CNPJ] Do Fabricante  Cod. Beneficio Fiscal FCI

1sento de PIS *P1S Situacdo Tributaria

Isento de COFINS *COFINS Situacdo Tributaria

Os campos referentes a tributacao devem ser consultados com o
contador para determinar qual opc¢ao utilizar na nota fiscal.

Os demais campos sao opcionais, o seu preenchimento é feito a partir
da obrigacao particular ou por sua escolha.


https://www.sefaz.rs.gov.br/NFE/NFE-WIZARD_NCM-CON.aspx
https://www.sefaz.rs.gov.br/NFE/NFE-WIZARD_NCM-CON.aspx

WAVE SOLUTIONS - CADASTRO PRODUTO
]

Na parte de valores é possivel preencher informacdes como valor de
compra, valor de venda e ao utilizar esse item na nota fiscal esses
valores ja estarao preenchidos.

VALORES
Valor da Compra Valor da Venda Valor Minimo Peso Liquido Peso Bruto

Apds o preenchimento do cadastro, deve-se enviar as informacoes.
Todos os produtos ficam cadastrados ao final da tela, podendo alterar
ou excluir caso seja necessario.

PRODUTOS CADASTRADOS =
g Buscar Exportar em CSV
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WAVE SOLUTIONS - CONDIGCAO DE PAGAMENTO

|
CONDICAO DE PAGAMENTO

No cadastro da condi¢cao de pagamento, € possivel configurar a
duplicata da nota, prazo para cada pagamento. Trata-se de um
cadastro opcional.

O Unico campo obrigatorio € a descricao da condicao. No campo
"intervalo”, € necessario informar qual € o intervalo de datas a partir da
emissao para efetuar o pagamento da duplicata.

DADOS DA CONDICAOQ DE PAGAMENTO

*Descricao

DIAS DE INTERVALO DESDOBRAMENTOS

Dias Corridos Dia Mr. Parcelas Porcentagem

RO

@ Dias corridos: Inclui ou n&o finais de semana e feriado

‘ Dias: Intevalo de datas para ser feito o pagamento apartir da data de
emissao.

‘ Nr. Parcelas: Se o pagamento for parcelado, informe o numero de
parcelas. Exemplo: 3 vezes; 12 vezes.

‘ Porcentagem: Para pagamentos em que uma porcentagem do valor é
paga em datas diferentes, especifique a distribuicao.
Exemplo: A vista 30% e a prazo 70%.

‘ Desdobrar: Envio separado de cada duplicata

‘ Limpar: Excluir todas as duplicatas da condicdo de pagamento

Ao finalizar o cadastro, as informacoes devem ser enviadas no botao a
direita.



WAVE SOLUTIONS - TRANSPORTADORA

|
TRANSPORTADORA

Caso tenha feito a contratacao do frete por meio de alguma empresa
ou terceiros, € necessario realizar o seu cadastro com as seguintes
informacdes obrigatdrias:

e Tipo Transp.
« CNPJ/CPF

e Razao Social

Os demais campos nao sao obrigatorios.

DADOS DO TRANSPORTADORA

*Tipo Transp. *CNP1/CPF LMPARTELA [  *Razdo Socdial

*Nome Fantasia Inscricao Estadual DD Telefone
LOGRADOURO

Cep Enderego Numero Complemento
Bairro Estado Municipio




WAVE SOLUTIONS - CADASTRO FORMULA

I
FORMULA FISCAL

Para facilitar o processo de emissao, € possivel cadastrar formulas
fiscais. Uma vez configurado, o sistema realizara o calculo fiscal, seja
da multiplicacao da quantidade pelo valor unitario ou o calculo de
algum tributo, como ICMS, IPI e outros similares.

Tal acao o setor de suporte pode realizar a configuragcao junto das
orientacdes de preenchimento do contador

A seguir, apresentamos um exemplo de como cadastrar uma formula
para o calculo da multiplicacao da quantidade pelo valor unitario e do
ICMS a 18%:

DADOS DA FORMULA

VALOR PRODUTO VALPRO
ICMS BASE
% RED BC ICMS

% DE ICM5

A esquerda, contém a informacdo do campo correspondente, enquanto
a direita esta sua "abreviacao" para preenchimento.

Quantidade x valor unitario

Adicionar uma descricao
Selecionar os campos:
Valor produto

Valor frete

Valor seguro

Outras despesas

10



WAVE SOLUTIONS - CADASTRO FORMULA

No campo "Valor contabil", que corresponde ao total do item, preencha
com as abreviacdes dos campos selecionados e ao fim enviar

informacdes.
VALPRO+VALFRETE+VALSEG+OUTDESP

VALOR FRETE VALFRET ESTE CAMPO SERA PREENCHIDO NA EMISSAD DA NOTA.
VALOR SEGURD VALSEC ESTE CAMPO SERA PREENCHIDO NA EMISSAO DA NOTA.
OUTRAS DESP. OUTDESF ESTE CAMPO SERA PREENCHIDO NA EMISSAD DA NOTA.
%o ALIQ: APLICAVEI ALIQAPI
CREDITO ICMS CREDICMS
VALOR CONTABIL VALCON
ICMS 18%

Além dos campos citados anteriormente, deve-se preencher os
seguintes quanto o ICMS:

e« Base ICMS: O que compode a base de calculo do ICMS, Por exemplo,
apenas o valor do produto é considerado na base de calculo, ou o
valor do produto mais o frete.

e 9% de ICMS: Aliquota do ICMS

e ICMS VALOR: informar qual o calculo do ICMS: BASICM/100*PERICM

DADOS DA FORMULA
*DESCRICAD

VALOR PRODUTO VALPRO
ICMS BASE

% RED BC ICMS

% DE ICMS

ICMS VALOR

O valor segue o0 mesmo que o anteiror pois o ICMS proprio nao soma no
valor total da nota

Todos os valores relativos a tributagao devem ser consultados com o
contador responsavel.

11



WAVE SOLUTIONS - EMISSAO NFE

EMISSAO NFE

ApOs a realizacao dos cadastros necessarios, na tela da emissao basta
preencher as informacdes sempre marcadas com o asterisco.

DESTINATARIO/REMETENTE

E possivel pesquisar pelo destinatario ou remetente da nota
preenchendo informac¢des como: CNPJ, razao social ou nome fantasia.

DESTINATARIO JREMETENTE
CNP1/CPF *Raz&o Social EDITAR INCLUIR

def

Cliente: DEXON
Identificacao:077
Nome Fantasia:DEXON
Cliente: DEMISE
Identificacao:26

MNome Fantasia:

Cliente: denys
Identificacao:45
Nome Fantasia:

Nome Fantasia

DADOS DA NOTA

Nos dados da nota € necessario preencher as seguintes informacdes:

o Finalidade

e Série

« Numero: caso ja tenha nota fiscal emitida anteriormente, deve
seguir a sequencia da numeragao.

el FTSTe)

 Natureza operacao

e Data emissao

e Ambiente

e Modo de emissao

Todos os campos ja virao preenchidos apos a primeira nota enviada,
exceto o campo da natureza da operacgao.

12



WAVE SOLUTIONS - EMISSAO NFE

ATENDIMENTO

Deve-se informar o tipo de atendimento: presencial, nao presencial,
pela internet, etc.

Se selecionar a opc¢ao "2 - nao presencial, pela internet”’, e a venda tiver
sido realizada por meio de um site de marketplace como Mercado Livre,
Shopee ou Magalu, deve-se informar a identificagcao do intermediador.

ATENDIMENTO

Tipo Atendimento Intermediador CHP] Intermediador  Identificacio

NOTA REFERENCIADA

Campo destinado para referenciar a chave de acesso em casos de
devolucao de nota fiscal.

NOTAS REFERENCIADAS DE DEVOLUCAO
*Tipo *Chave de Acesso Referenciada

v

ADICIONAR NOTA < m

LISTA PRODUTO/SERVICO

Clicando em 'Inserir Produto’, especificamos os itens na nota fiscal

LISTA PRODUTO/SERVICO

[ T T e e ——S g gy g v e, prve— g
INSERIR PRODUTO RASTREABILIDADE DE PRODUTO INSERIR SERVICO

13



WAVE SOLUTIONS - EMISSAO NFE

DADOS PRODUTO

Adicionamos o item preenchendo seu codigo ou seu nome e
selecionando a opc¢ao desejada.

DADOS PRODUTO/SERVICO

*Caodigo Produto *Mome Produto £ AR [ N 2 [+ *Grupo Produto

gar|
Produto: GARRAFA PET
Cod.Produto:11

Grupo Produto:0001
Produto: garrafa termica
Cod.Produto:13 ributaria Compde Vir da Nota

Grupo Produto:

Produte: garrafa teste
Cod.Produto:18 iria Saida CEST
Grupo Produtoc

*ICMS Farmula

*PIS Sitwacdo Tributaria

IPI Sitwacdo Tributaria En

Produto: Garrafas de dgua persenalizadas -

Indicador De Escala Relevante CHP] Do Fabricante Cod. Beneficio Fiscal

Quantidade Valor Unitario Desc. Unitdrio %% Desc. Unitario Desc. no [tem O Desc. no [tem

Apds informar o item, é necessario preencher as informacgdes tributarias,
as quais devem ser obtidas com a contabilidade:

e ICMS - Imposto sobre circulagdao de mercadorias e servicos.

« CFOP - Codigo Fiscal de Operacdes e Prestacoes.

e PIS - Programa de Integracao Social.

o« COFINS - Contribuicao para o Financiamento da Seguridade Social.
o |PI - Imposto sobre Produtos Industrializados.

*O IPI deve ser informado conforme a obrigatoriedade do item*

Os demais campos, que nao possuem asterisco, devem ser preenchidos
de acordo com o item vendido.

Apods esse preenchimento, o sistema o redirecionara para inserir a
quantidade e o valor unitario.

14



WAVE SOLUTIONS - EMISSAO NFE

Os demais campos se referem as tributacdes; caso tenha destaque, é
necessario preencher os campos correspondentes apropriados. Por
exemplo, se houver destagque de ICMS proprio, deve-se preencher a
base de calculo, a porcentagem (aliquota) e o valor conforme
demonstrado na imagem.

Quantidade Valor Unitdrio Desc, Unitdrio % Desc, Unitdrio Desc, no Ttem % Desc. no Item

o .

Base IPI % IPI Valor IPI % de Merc Devolvida

Valor IPI Devolvido

Base ICMS UF Dest Yo Interestadual UF's Alig. Interna UF Dest.

Para facilitar a emissao, é possivel utilizar formulas fiscais para que esses
calculos sejam preenchidos automaticamente. Basta abrir uma
solicitagao no suporte para a criagao das formulas necessarias. Dessa
forma, os valores serao preenchidos automaticamente, eliminando a
necessidade de preenchimento manual.

Finalizado o preenchimento do item, € necessario clicar em "Adicionar
Produto" para que o mesmo seja associado a nota. Em seguida, o
sistema limpara os campos, caso haja outro item a ser adicionado. Se
nao houver mais itens, basta clicar em "Fechar" para visualizar a lista dos
itens ja adicionados a nota.

LISTA PRODUTO /SERVICOD

I ) e e e i R e
E_/: x ™

15



WAVE SOLUTIONS - EMISSAO NFE

CALCULO DO IMPOSTO

No calculo do imposto, é possivel visualizar os totais dos valores
informados nos itens, incluindo seus tributos, frete, desconto e outros

CALCULO DO IMPOSTO

Base Calculo do ICMS Valor do ICMS Valor Total FCP

Base Calculo ICMS Subst.  Valor do ICMS Subst. Vir FCPST

Vir FCPST Retido Valor Total dos Produtos Frete

Seqguro Desconto Out. Desp.

Valor do IPI Vir IPI Devolvido Valor do I1

Valor dos Tributos Valor do ICMS Desonerado Total ICMS Interestadual

Total ICMS UF Remetente Total FECOP Valor Total da Nota
PAGAMENTO

Nos campos relativos ao pagamento, € obrigatorio preencher a forma
de pagamento e o meio utilizado.

O campo da condicao de pagamento € um preenchimento opcional de
acordo com o cadastro feito anteriormente, assim trazendo a duplicata
preenchida, podendo alterar os seus dados conforme necessario.

PAGAMENTO

Forma de Pagamento Cond. de Pagamento

Meio de Pagamento

16



WAVE SOLUTIONS - EMISSAO NFE

TRANSPORTADOR/VOLUMES TRANSPORTADO

Caso tenha realizado a contratacao do frete por meio de uma empresa
de transporte ou terceiros e deseje destacar essa informacao na nota,
basta preencher o responsavel conforme o cadastro previamente
efetuado. No entanto, € obrigatdrio apenas o preenchimento do frete
por conta.

Campos como quantidade, peso bruto ou marca podem ser
preenchidos para obter melhores informacgodes sobre o transporte.

"Local de entrega" e "local de retirada" sao usados em situagcdes em que
um desses locais é diferente do endereco do destinatario da nota.

Identificacio (CPF/CNPD) Razdo Socia
*Frete por Conta Estado Cod, ANTT Placa Quantidade

Espécie Marca Mum. Vol Peso Bruto Peso Liquido

DADOS COMPLEMENTARES

Os dados complementares podem incluir detalhes sobre os produtos,
condicdes de pagamento e instrucdes de entrega. Além disso, alguns
desses dados podem ser obrigatdrios para cumprir requisitos legais,
sendo solicitado pela contabilidade.

17



WAVE SOLUTIONS - EMISSAO NFE

Se um texto é frequentemente utilizado, é possivel salva-lo para facilitar
o preenchimento posterior. Basta digitar o texto desejado e clicar em
"Incluir". Além disso, &€ possivel editar ou excluir um texto ja salvo
conforme necessario.

DADOS COMPLEMENTARES
Dados Complementares NCLUIR [#] ALTERAR [ XCLUIR [F]

0/ 5000

Informacies de Interesse do Fisco

0 f 2000

As informacdes adicionais de interesse do Fisco referem-se
principalmente as tributacdes da mercadoria e aos dados das notas que
originaram essas operacdoes. Por exemplo, em casos de isencao de IPI,
reducao de base de calculo de ICMS ou diferimento, é importante
mencionar a base legal que determina a tributacao de acordo com
cada Unidade da Federacao (UF).

Ao concluir o preenchimento da nota fiscal e clicar em "Enviar
informacgdes”, a nota sera encaminhada para a tela do gerenciador
como "digitacao”, permitindo que vocé faca alteracdes ou autorize-a
posteriormente. Se desejar autorizar a nota imediatamente apos a
conclusao, basta selecionar o certificado na secao "dados da nota" no
inicio da tela.

DADOS NOTA

*Finalidade *Série *Namero
*Tipo *Nat. Operacao *Data Emissdo
(+)Data E/S *Ambiente *Modo de Emissdo

(+)Certificado

Selecione .

18



WAVE SOLUTIONS - EMISSAO NFE

Ao finalizar, sera necessario redirecionar para a tela do "Gerenciador"
para ter acesso aos dados como a DANFE e/ou o XML, além de poder

realizar o cancelamento ou emitir carta de correcao, conforme
necessario.

19



WAVE SOLUTIONS - GERENCIADOR

GERENCIADOR

Na tela do gerenciador, & possivel visualizar notas enviadas anteriormente
utilizando os filtros de busca, tais como:

Periodo

Numeracao

Situacao da NF-e
CNPJ/CPF do Destinatario

ApOs realizar a busca e visualizar a nota desejada, € possivel obter sua
DANFE, XML-e e XML-s.

DANFE: Representacao grafica e simplificada de uma NF-e.
XML-e: Arquivo de texto enviado para a SEFAZ que contém

informacdes estruturadas da NF-e.
XML-s: Arquivo de retorno da SEFAZ contendo a autenticacao da nota

(apo6s NF-e autorizada, deve-se utiliza-lo).

FILTRO
Periodo a Nimero a Situacdo da NF-e

Série CHNP1/CPF do Destinatario UF Destinatirio

Chave de Acesso NF-e Ambiente

003

B T N T e e ) e e e A Y
@ 8] :

g @ & -

-

D D D D

Clicando no texto sublinhado, & possivel baixar uma pasta com os
arquivos desejados agrupados, contendo o XML e/ou a DANFE.

20



WAVE SOLUTIONS - GERENCIADOR

NOTAS

Dependendo do status da nota, € possivel realizar as seguintes acoes:

‘ Assinar: Processo de enviar a nota fiscal eletronica (NF-e) para a
Secretaria da Fazenda (SEFAZ) para que seja devidamente
autenticada e validada pelo 6rgao fiscalizador.

@ Cancelar: Processo de anulagédo ou revogacédo de uma nota fiscal
eletrénica (NF-e) que foi emitida anteriormente, mas por algum
motivo precisa ser anulada.

. Inutilizar: Etapa para tornar uma numeracao de NF-e nao
utilizavel, ou seja, tornar invalido um intervalo de numeros de NF-e
gue nao foi utilizado em uma determinada sequéncia de emissao.

. Carta de correcao: Documento utilizado para corrigir
informacdes erradas ou incompletas em uma nota fiscal
eletrénica (NF-e) ja emitida.

. NF complementar: Documento fiscal emitido para
complementar ou ajustar informacdes de uma nota fiscal original
ja emitida

‘ Duplicar: Criar uma nova nota fiscal com base em uma nota fiscal
existente, podendo alterar todas as suas informacoes

Para realizar essas operacoes, basta selecionar a(s) nota(s) desejadal(s) e
clicar no botao da acao.

RECUSA

Caso a nota fiscal seja devolvida pela SEFAZ com o status de recusada,
este procedimento significa que a SEFAZ identificou algum problema
na nota fiscal e nao a aceitou, seja por inconsisténcias nos dados, erros
de preenchimento ou outras razdes. Entao é necessario corrigir as
informacdes incorretas e reenvia-la para nova validacao, garantindo que
esteja em conformidade com os requisitos legais antes de ser utilizada
para fins comerciais.

21



WAVE SOLUTIONS - GERENCIADOR

Para visualizar o motivo da nota ter sito recusa basta arrastar a barra de
rolagem para a direita.

NOTAS

=== = L e e e 0 ) 0 ==

RECUSADA

D D I

A SEFAZ pode recusar a nota por diversos motivos, tais como: IE
(Inscricao Estadual) do destinatario nao informada, NCM (Nomenclatura
Comum do Mercosul) do item inexistente, certificado digital vencido,
entre outros.

22



WAVE SOLUTIONS - SUPORTE

SUPORTE

Caso ocorra uma recusa gue nao saiba como ajustar, tenha duvidas em
alguma tela, erro ou qualquer outra situacao que necessite de auxilio,
estamos disponiveis para ajudar. Temos um departamento de suporte
com profissionais especializados prontos para auxilia-lo nessas
situagdoes. Nao hesite em entrar em contato conosco para obter
assisténcia e resolver qualquer problema que possa surgir durante o
processo. Estamos aqui para ajudar a garantir a sua experiéncia
tranquila e eficiente.

O contato conosco é feito através da abertura de chamados. Para
realizar essa acao em todas as telas, vocé encontrara o botao "Suporte”
no rodapé da pagina. Ao clicar nele, sera redirecionado para preencher
suas informacgdes de contato e, em seguida, retornaremos por telefone.
Caso nao consigamos contato no numero informado, tentaremos entrar
em contato através do e-mail. Portanto, € importante ficar atento a
ambas as formas de comunicag¢ao para garantir um suporte eficiente.

https://waveatendimento.zohodesk.com/portal/pt-br/newticket

ACESSO REMOTO

Apos o contato via telefone, pode ser necessario visualizar sua tela para
fornecer assisténcia adequada e essa operacao € realizada através do
acesso remoto. Na mesma tela onde se encontra o botao de suporte, ao
lado esta a opgao "Acesso remoto". Ao clicar nela, sera iniciado o
download do ANYDESK, a plataforma que utilizamos para acessar
remotamente o computador e prestar o devido auxilio.

23
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WAVE SOLUTIONS - USUARIO

USUARIO

A tela de usuarios que permite aos administradores ou gestores realizar
0 gerenciamento das contas de usuario. Através dessa tela, € possivel
executar diversas acoes, tais como criar novos usuarios, editar
informacdes de perfil, definir permissdes de acesso, redefinir senhas ou
desativar.

DADOS DO USUARIO

Basta preencher as seguintes informacaoes:

Nome do usuario

E-mail do login para acesso (nao precisa ser um e-mail existente)
E-mail envio de senha caso esquecimento ou perda

Senha para acesso

Confirmar senha

DADDS DO USUARIO

*Nome *Ermail do login

*Email envio de senha *Senha *Confirmar senha

FUNCIONALIDADES

Para conceder acesso as telas do sistema a este usuario, € necessario
selecionar as opgdes correspondentes e no fim enviar informacaoes.

FUNCIONALIDADES
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WAVE SOLUTIONS - EMPRESA

EMPRESA

Na tela da empresa, € possivel visualizar as informacdoes do emitente e
realizar alteracdes, como endereco e razao social, além de adicionar o
certificado digital. Ressalta-se que os campos destacados com
asterisco sao obrigatorios, enquanto os demais podem ser preenchidos
conforme necessidade.

PARAMETROS

Em "Parametros”, € possivel realizar diversas configuragcdes, como
estabelecer o numero de casas decimais para preenchimento em
quantidade e valor unitario da nota, permitir a inclusao de descricdes
de produtos iguais e habilitar o cadastro de produtos a partir do XML
de compras.

PARAMETROS

Aceita descricio de produtos iguais? Quantidade Valor Unitario Regime Tributdrio Especial

Permite o cadastro de produto wia xml de compras?
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WAVE SOLUTIONS - CERTIFICADO

CERTIFICADO

O certificado digital € essencial para a emissao de notas fiscais
eletronicas (NF-e). Garante a autenticidade e a identidade do emissor,
assegura a integridade dos dados da nota, confere validade juridica e
permite a assinatura digital dos documentos.

A configuracao pode ser solicitada através do suporte wave ou
realizada por conta propria.

Aceitamos os certificados:

e Al local

e Al (Armazenamento New Wave)**

e TOKEN local

e A3 |ocal

CERTIFICADO

*Nome

*Tipo *Upload Certificado *Senha

X ADICIONAR

Ao enviar o certificado para Armazenamento New Wave, vocé concorda com armazenamento do seu certificado modelo Al em nossos servidores para uso
restrite de comunicacdo com os drgdoes governamentals, nas esferas municipal, estadual e feraderal.

** O Certificado Al, ao ser armazenado em nossos servidores, torna-se
disponivel para a assinatura de documentos em qualquer dispositivo
gue acesse nosso site. Isso inclui PCs, notebooks, celulares, tablets e
outras formas de acesso. Além disso, € compativel com diversos tipos
de navegadores de internet.
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WAVE SOLUTIONS - BACKUP XML

BACKUP XML

Na tela do backup xml, & possivel visualizar todas as notas enviadas
anteriormente na plataforma para exportacdo dos arquivos e/ou
importacao.

Para exportar, basta utilizar os filtros e selecionar uma nota ou o grupo
de notas desejado e, em seguida, clicar na coluna do documento
desejado.

FILTRO

Periodo a Nimero a Situagdo da NF-e

Série CNPI/CPF do Destinatario f Destinatario Chave de Acesso NF-e
MF-& Ambiente

!

seor [ wmero [ oromowo Jawmaseo  [alwo Joe [aee e | nes [ o
= -

=
35240 L &
= o

35240

Para importar um arquivo XML, basta clicar no campo "importar XML"
localizado no canto superior direito. E possivel importar XMLs emitidos
em outras plataformas, como a do SEBRAE, e/ou XMLs de compras e
assim realizar o cadastro do produto.

Para utilizar a funcao de importar xml| de compras deve acessar a tela
"Empresa” e selecionar a opgao "Permite o cadastro de produtos a partir
do XML de compras?".
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WAVE SOLUTIONS - RELATORIO

RELATORIO

A tela de relatdrios do sistema tem a finalidade de fornecer
informacdes sobre as notas enviadas ao gerenciador, incluindo aquelas
gue foram autorizadas, canceladas e até mesmo as que estao em
digitacao.

Utilizando os filtros pode ter o relatorio gerencial desejado sendo
obrigatdrio os seguintes campos de busca:

o« Formato: Sintetico ou analitico
e Ordem da listagem: Data de emissao, numero da nota e razao social.

Ao final da pagina, é disponibilizada a op¢ao de imprimir o documento
e, assim, salva-lo em formato PDF.

FILTRO
*Formato Periodo a Situacdo da NF-e

Razdo Social NOmero a Série da NF-e UF Destinatario
Ambiente VI. Maiores que Vi. Menores que Tipo da NF-e

*Ordem da Listagem

RELATORIO

T T T T N £ T

Otd. Motas: 3 Total: 650,00
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WAVE SOLUTIONS - IMPORTAGAO PLANILHA

IMPORTAGAO PLANILHA

Além de poder realizar a configuracao do produto e cliente de forma
manual e por XML, também €& possivel cadastrar via importacap de
planilha. Tal acao pode realizar com os seguintes passos:

1.Acessar o botao importar

2.Selecionar o que deseja importar (produto ou cliente)
3.Baixar a planilha modelo

4.Preencher as informacgodes na planilha

5.Selecionar o arquivo ja editado

IACKUP NFE IMPORTAR PLANILHA

Qual Planilha Importar?

BAIXAR MODELO EXPORTAR PRODUTOS

STEJA CADASTRADO NO SISTEMA? *CAMPO CHAVE "Cadigo Produto™*

SELECIONAR ARQUIVDS m

Para o preenchimento da planilha, sao disponibilizadas instrucdes na
propria planilha.

AA - % Codigo Produto
:cﬁd:'gg Produto | Descrigdo Predute Unudade Comercial NCM ICMS Origem CST de ICMS CST de PIS C5T de COFINS  C5T de IPI Entrada  CST de 1Pl Saida C
1|Garrafa 150mil UM 12345 a 101 1 8

~ @ W B W k=

Finalizando a importacao, sera automaticamente baixado um
documento em formato TXT com o retorno do sistema, informando se a
acao foi concluida com sucesso ou se ocorreu algum erro.

Fechando a tela sera possivel visualizar as importagdes feitas
anteriormente e seu status.
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